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NAUJOSIOS AKMENES RAMUdIU GTMNAZTJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL NAUJOSIOS Ar(MENES RAMUCIU GTMNAZTJOS ELEKTRONINIO DIENYNO

TVARKYMO NUOSTATU PATVIRTINIMO

2023 m. spalio /4 6. Nr. V- /d4
Naujoji Akmene

Vadovaudamasis Dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos
apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymu Nr.
ISAK-2008 ,,Del dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos apraSo

patvirtinimo" (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.

isakymo Nr. 170 redakcija),
tv i rt i nu Naujosios Akmen€s Ramudiq gimnazijos elektroninio dienyno tvarkymo

nuostatus (pridedama).

Gimnazij os direktorius Darius Jonas Kazlauskas



PATVIRTINTA
Naujosios Akmends Ramudiq gimnazijos
direktoriaus 2023 m. spalio/Td.

isakymu Nr. V- /08

NAUJOSIOS AKMENES RAMU.IU GIMNAZIJOS ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARI(YMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naujosios Akmenes Ramudiq gimnazijos (toliau-gimnazija) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau-nuostatai) sudaryti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo
ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo,
mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. isakymo Nr. 170 redakcija).

2. Gimnazija naudoja UAB ,NEVDA* parengtq elektronini dienynq ,,Tavo mokykla"
(sutrumpintai -TAMO).

3. Nuostatai reglamentuoja dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomenq pagrindu,
iSspausdinimo ir perkelimo i skaitmening laikmen4 tvark4, asmenq, tvarkandiq dienynq, funkcijas ir
atsakomybq.

4. Gimnazija nerykdo pagrindinio ir vidurinio ugdymo apskaitos spausdintuose
dienynuose, apskaita vykdoma tik elektroniniuose dienynuose. Elektroninis dienynas sudaromas
tvarkant identi5kus skyrius ir ivedant tuos padius duomenis, kaip ir spausdintuose pagrindinio ir
vidurinio ugdymo dienynuose ir vidurinio ugdymo mokyojo dienynuose, kuriq formas wirtina
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

5. Neformalaus Svietimo pamokq apikaita lykdoma tik elektroniniame dienyne.
6. Nuostatuose vartojamos s4vokos:
6.1. elektroninis dienynas (toliau-e-dienynas) - dienynas, tvarkomas naudojant tam

pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas.
6.2. kitos nuostatuose vartojamos s4vokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo

istatyme ir kituose Svietimq reglamentuojandiose teises aktuose vartojamas sqvokas.

II SKYRIT]S
ASMENU, ADMINISTRUOJAN.IU, PRIZIORIN'IV, TVARKANEIU MOKINIU

UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA, FUNKCIJOS

7. Gimnazijos direktorius:
7.1. skiria asmenis, atsakingus uZ e-dienyno administravimq bei prieZiiir4;
7.2. uZtikrina elektroninio dienyno veikl4 jo tvarkymq informacijos saugumq tikrum4ir

patikimumq, elektroninio dienyno duomenq perkelim4 i skaitmenines laikmenas, jo saugojim4 teises
aktq nustat).ta tvarka.

8. Elektroninio dienyno administratorius:
8.1. administratorius yra atsakingas uZ tai, kad bfitq teisingai iraSya visa informacija,

reikalinga elektroninio dienyno funkcionalumui: pamokq, mokiniq atostogq laikas, trimestry,
pusmediq intervalai, paZymiq tipai ir kt.;

8.2. sukuria naujas klases ir i e-dienyn4 iraSo mokinius, klases vadorus, mokyojus,
prireikus duomenis atnaujina;

8.3. perduoda prisijungimo vardus mokyojams, klasiq vadovams, esant reikalui moko
naudotis e-dienynu mokiniq tevus (globejus, riipintojus), mokyojus, klasiq vadovus;

8.4. uZdaro ir atidaro (ei to reikalauja ir leidZia sistema) mobiliq grupiq, klasiq mokiniq
trimestrq, pusmediq ir metiniq paZymiq raiymo funkcijas;



8.5. atlieka e-dienyno klaidq, nusiskundimq, pasitilymq analizg ir teikia pasi[lymus del
e-dienyno pildymo tobulinimo gimnazijos direktoriui;

8.6. informuoja elektroninio dienyno paslaug4 teikiandios imones atstovus ir mokyklos
direktoriq apie kylandias technines ir administravimo problemas; sprendZia jas savo kompetencijos
ribose;

8.7. mokiniui pereinant i kitq mokyklq ar del kitq prieZasdiq i5einant i5 gimnazijos. e-
dienyno skiltyje ,,Mokiniq dokumentai" fveda isakymo numeri ir dat4;

8.8. e-dienyno vartotojams (mokJtojams, mokiniams ir jq tevams) iSsiundia pakvietimq i
elektronini pa5tq prisijungli prie elektroninio dienyno; pametus ar uZmir5us prisijungimus.
pakartotinai iSsiundiamas pakvietimas prisijungti prie dienyno;

8.9. direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodymu ikelia pavaduojandiq mokytojq
duomenis;

8.10. gautus i5 mokytojq saugaus elgesio ir kitus instruktaZus isega ir saugo iki mokslo
metq pabaigos. Saugaus elgesio instruktaZai susegami ir perduodami saugoti i archyv4;

8.1 I . informuoja ir konsultuoja mokyklos bendruomenes narius e-dienyno pildymo,
prisijungimo ir kitais klausimaisl

8.12. ne veliau kaip iki paskutines rugpjiidio mdnesio darbo dienos perkelia e-dienyn4 i
skaitmeninq laikmenq.

8.13. informuoja e-dienyno paslaug4 teikiandios imones atstovus ir gimnazijos
pavaduotojq ugdymui apie kilusias technines ir administravimo problonas; sprendZia administravimo
problanas neperZengdamas savo kompetencijos ribq.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
9. l iki rugpjiidio 31 d. sudaro klasiq, iki rugsejo 5 d. mobiliq grupiq pavadinimq sqla5us;
9.2. paskirsto naujai atvykusius mokinius i klases ir teikia duomenis e-dienyno

administratoriui ;

9.3. priZi0ri elektroninio dienyno pildym4 ir reikalingq ataskaitq parengimq. Prane5imq
skiltyje mokyojams ir klasiq vadovams ra5o pastabas, kontroliuoja jq irykdymq;

9.4. mokslo metq pabaigoje patikrina klases vadovq sudarytas ir i5spausdintas Mokiniq
mokymosi apskaitos suvestiniq bylas;

9.5. patikrina mokytojo, nutraukusio darbo sutarti per mokslo metus, pildyt4 e-dienyn4 ir
perduoda tvarkyi paskirtam asmeniuil

9.6. atsako uZ e-dienyno paruo5im4 mokslo metams, duomenq pateikim4 nuolatini
atnaujinim6 Mokiniq mokymosi apskaitos suvestiniq iSspausdinimq nustatJtu laiku;

9.7. teises aktr+ nustatlta tvarka atsako uZ perkeltq i skaitmening laikmen4 duomenq
teisingum4 tikrumq ir autenti5kum4.

9.8. jei ,,uZrakinus" duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo" fakt4 fiksuoja sura5ant aktq
apie duomenq keitimq (1 priedas). Sudarytq aktq apie duomenq keitimq perduoda direktoriaus
pavaduotojui ugdymui saugoti kartu su ,,Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestine".

10. Klas6s vadovas:
I 0.1 . mokslo metq pradZioje, iki rugsejo 5 dienos, patikrina savo klases mokiniq s4raSus,

nuolat tikrina ir tikslina mokiniq duomenis. I5rykus ar atvykus naujam mokiniui informuoja
gimnazijos e-dienyno administratoriq;

10.2. prane5a mokiniams ir jq tevams (globejams, rupintojams) prisijungimui prie e-
dienyno reikalingus duomenis:

10.3. instnrktuoja aukletiniq terus (globejus, rupintojus) apie naudojim4si e-dienynu;
10.4. tik gavqs informacijq (direktoriaus isakymas, tevq (globdjq, rupintojq) ra5telis ar

praneSimas e-dienyne apie vaiko lig4ar kitq svarbi4nelankymo prieZasti) apie pamokos/-q praleidimo
prieZastis, duomenis i5 karto ira5o I atitinkam4 skilti TAMO dienyne;

10.5. tevams (globejams, rupintojams), neturintiems galimybes prisijungti prie e-

dienyno, kiekvieno menesio 10 dienq i5spausdina mokinio paZangumo ir lankomumo ataskaitas.
Tevai (globejai, rupintojai) susipaZista pasiraiydami ir grqZina klases vadovui, kuris ataskaitas sega i
Klases vadovo aplankq



10.6. patikrina savo klases pamokq tvarkaraiti. apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoj4

10.7. per penkias darbo dienas po trimestro, pusmedio, mokslo metq pabaigos patikrina
Mokiniq mokymosi apskaitos suvesting ir direktoriaus pavaduotojui ugdymui pateikia elektroninq
ataskaitos versij4

10.8. pasibaigus mokslo metams sudaro klases Mokiniq mokymosi apskaitos suvestiniq
byl4 ir perduoda pavaduotojui ugdymui;

10.9. vidaus praneiimais bendrauja su klases mokiniq tevais (globejais, riipintojais),
mokiniais, mokyojais;

10.10. instruktuoja mokinius bendraisiais klausimais, iSspausdintus ir mokiniq
pasiraSlus instrutuZq lapus sega i Klases instmktaZq bylq;

10.11. i5rykus mokiniui i gydymo istaig4 ar griZus i5 jos informuoja dalykq mokytojus
apie mokinio, kuris atryko tgsti mokslo i5 gydymo istaigos ar kitos mokyklos, gautus ivertinimus;
gautas paiymas sega i klases mokinio asmens byl4;

10.12. pasibaigus mokslo metams iraso direktoriaus isakymo ddl kelimo i aukitesng
klasq ar iSsilavinimo paimejimo i5davimo dat4 ir numeri;

10.13. skiltyje ,,Klases veiklos" ira5o kultiirinE, mening, paZinting, klrybing, sporting,
praktina veikl4 Oagal bendrq gimnazijos plan{, socialinq-pilietinq veiklA ATPP;

10.14. skiltyje ,,Darbas su klase" ira5o informacij4 apie dalyvavimq renginiuose,
projekting veikl4, individualq darbq;

10.15. ne veliau kaip prieS savaitg iraSo informacijq apie rengiamus tevq susirinkimus,
dienyne nurodo jq viet4, laikq ir tem4;

10.16. kartu su administratoriumi, vadovaudamiesi protokolais, ira5o iskaitq, egzaminq,
PUPP ivertinimus.

11. Mo\tojas:
11.1. sudaro mobilias grupes pagal direktoriaus pavaduotojo pateiktus s4ra5us, sudaro

pamokq tvarkarasti;
11.2. sudaro savo asmenini tvarkara5ti;
11.3. iki kiekvieno menesio l0 dienos uZbaigia praejusio m6nesio e-dienyn4 ir ji

uZrakina;
11.4. mokiniui, kuriam skirtas mokymas n.unuose ir savarankiSkai besimokantiems

mokiniams formuojama atskira grupe;
11.5. mokiniui, besimokandiam pagal individualizuote progam4 paZymi ,,1", pagal

pritaikyt4 programq - ,,P";
11.6. pamokos duomenis (tem4, namq darb4, ivertinimus, lankomum4 ir kt.) fraSo t4

padi4 dien4, kada vyko pamoka. I skilti ,,Pamokos tema" mokytojas raSo d6stomo dalyko kalba, o i
skilti ,,Namq darbas'1 lietuviq kalba. Jei namq darbo neskirta - nera5oma nieko;

1 I .7. jei pamokos neryko del Saldio, karantino ar stichiniq nelaimiq, e-dienyne para5o:

,,Pamoka neryko del....". (Sios dienos iskaidiuojamos i mokslo dienq skaidiq);
11.8. ne veliau kaip prie5 savaitg nurodo konkredi4 planuojamo kontrolinio darbo

pamok4 iraSydamas i atsiskaitomqjq darbq suvesting (per dienE mokiniai gali ra5li ne daugiau kaip
vien4 kontrolini darb4);

11.9. kontroliniq, savaranki5kq ar kitq ilgalaikiq darbq ivertinimus ira3o per savaitg,
i5skyrus lietuviq kalbq ir literatiir4 III-IV gimnazijos klas6se;

I 1 .l 0. ne veliau kaip paskuting trimestro, pusmedio, mokslo metq dien4 i5veda trimestro,
pusmedio, mokslo metq pasiekimq ivertinimus;

I1.l l mokinio, atrrykusio tgsti mokslo i5 gydymo istaigos ar kitos mokyklos, gautus

ivertinimus perkelia i dalyko e-dienyn4. Dalykq mokyojai trimestrq, pusmediq ir metinius

ivertinimus i5veda i5 Sioje gimnazijoje ir gydymo istaigoje ar kitoje mokykloje gautq ivertinimq;
11.12. prireikus bendrauja praneSimais su mokiniq tevais (globejais, rupintojais), klasiq

vadovais, mokiniais - ra5o komentarus, pastabas, pagyrimus;



1 1.13. atlikgs mokiniams instmktaZ4, i5spausdina instruktaZq lap6 kuriame mokiniai ir
mokytojas pasira5o, dokument4 isega i Klases instruktaZq byl4;

12. VisuomenOs sveikatos prieZitiros specialistas:
12.1. iki einamqiq mokslo metq spalio I d. ira5o ir nuolat atnaujina mokiniq sveikatos

duomenis;
12.2. informuoja fizinio ugdymo mokflojus, esant reikalui - ir kitq dalykq mokyojus,

klas6s vadovus apie mokiniq sveikatos sutrikimus;
13. Socialinis pedagogas:
I 3. I . kontroliuoja rizikos grupes mokiniq paZangum4, lankomum4, gautas pastabas;

13.2. vidaus prane5imais bendrauja su mokiniais, jq tevais (globejais, riipintojais),
mokl.tojais, klasiq vadovais, gimnazij os administracij a.

I 4. Pagaltros mokiniui specialistas (specialusis pedagogas, logopedas):
14.1. sudaro laikinas grupes pagal direktoriaus pavaduotojo ugdymui pateiktus sqra5us;

14.2. kartu su dalyko mokytoju patikina, ar mokiniai paZymeti dienyne ,,1", ,,P", uZpildo pamokq
warkara5ti;

14.2. pamokos metu paiymi neatvykusius mokinius, fiksuoja pavelavimus;
14.3. pamokos dienq iveda pamokos temq, nurodo integruojam4sias programas, namq

darbus, vidaus praneSimais apraSo mokinio veiklas ir pasiekimus dalykq mokl'tojams;
74.4. ne veliau kaip paskuting trimestro/pusmedio, mokslo metq dien4 vidaus

prane5imais informuoja terus (globejus, rupintojus) apie mokinio pasiekimus;
14.5. ra5o komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams;
I 5. Neformaliojo Svietimo (biirelio) vadovas:
15.1. sudaro grupes, pildo dienyn4 pagal gimnazijos direktoriaus patvirtint4 tvarkara5ti;
15.2. instruktuoja mokinius, iSspausdina instruktaZq lapus, juose mokiniai ir mokytojas

pasira5o. InstruktaZq lapus saugo mokyklos nustatlta warka.

III SKYRIUS
MOKYMOSI APSKAITOS SUVESTINIU BYLU SUDARYMAS ELEKTRONINIO

DIENYNO DUOMENU PAGRINDU IR ELEKTRONINIO DIETTIYNO PERKELIMAS I
SKAITMENIN4 LAIKMENA

16. Mokslo metams pasibaigus sudaromos Mokiniq mokymosi apskaitos suvestiniq
bylos.

17. Klases vadovas mokiniq mokymosi apskaitos suvestines iSspausdina ir sega i
Mokiniq mokymosi apskaitos suvestiniq byl4, kuri4 perduoda kuruojandiam, direktoriaus
pavaduotojui. UZ gimnazijos Mokiniq mokymosi apskaitos suvestiniq bylq perdavim4 i archyv4
atsakingas direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

18. Jei elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudarytose Mokiniq mokymosi apskaitos
suvestindse nustatoma klaida, j4 elektroniniame dienyne taiso klaidq padargs asmuo kartu su

direktoriaus pavaduotoju ugdymui ir dienyno administratoriumi.
19. Elektroninio dienyno administratorius iki paskutines rugpjtidio menesio darbo dienos

e-dienyn4 perkelia i skaitmening laikmenq.
20. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyn4, ji i5spausdinantys ir

perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZiflrintys ir kt., tvarkydami duomenis
vadovaujasi Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teises aktais.

IV SKYRIUS
MOKYMOST APSKATTOS SUVESTTNIU BYLU SAUGOJTMAS

21. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui patikrina Mokiniq mokymosi apskaitos
suvestiniq bylas, pasiraSo ir kartu su e-dienyno skaitmenine laikmena perduoda i archyw4. Sios bylos
tvarkomos vadovaujantis Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisyklemis, patvirtintomis Lietuvos



ryiausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. fsakymu Nr. V-l18 bei 2019 m. gruodZio 12 d. isakymo
Nr. VE-68 dokumento redakcija.

22. Nuostatais vadovaujantis sudarltos ir i elektronines laikmenas sukeltos Mokiniq
mok)rynosi apskaitos suvestiniq bylos bei perkeltas i skaitmenines laikmenas e-dienynas yra saugomi
Ikimokyklinio, prieimokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaikq neformaliojo ugdymo Svietimo
programas vykdandiq Svietimo istaigq veiklos dokumentq saugojimo terminq rodykleje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodZio l8 d. isakymu Nr. V-
I 51 1, nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Nuostatai gali bflti papildomi ir keidiami mokyklos direktoriaus isakymu.
24. Nuostatq reikalavimq privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, tvarkantys,

administruoj antys ir priZiflrintys dienyn4.
25. Mokyklos e-dienyno nuostatuose nepamineti ir nenumatyti atvejai nagrinejami

vadovaujantis Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo
mokyojo dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos apra5u, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. fsakymu Nr. ISAK-
2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasaio 27 d. isakymo Nr.
170 redakcija).

SUDERINTA
Gimnazijos tarybos posedZio
2023 m. rugpj[dio 30 d.
protokolu Nr. GT-3



Naujosios Akmends Ramudiq gimnazijos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostatq
I priedas

(taisandio duomenis vardas ir pavarde, pareigos)

Naujosios Akmenes Ramudiq gimnazijos direktoriui

AKTAS DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)

(para5as, vardas, pavarde)

SUDERINTA
E-dienyno administratorius

(paraSas, vardas. pavarde)

Keiiiamq duomenq sritis

Klasd/grupd

Dalykas

Data

Klaidos pob[dis

Mokinio vardas, pavarde Pasiekimq ivertinimas (skaidiumi ir ZodZiu)

Klaidingas: Teisingas:

Praleistq ir pateisintq pamokq skaidius

Klaidingas: Teisingas:

PrieZastys, d6l kuriq atliekamas duomenq taisymas

(data)


